Zakladni skola a Mateiska skola, pfispévkova organizace
se sidlem: Hlavni 74, Lazné TouSen

PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY

C.j.:5/2024/MSLT A.l. V5
Vypracoval: Martina Marikova

Vydal: Mgr. Daniela Svejdova

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2024

Smeérnice nabyva u€innosti ode dne: 1.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast tohoto
predpisu.

Povinnost vydat provozni fad se vyvozuje ze skuteCnosti, ze $kola je povinna upravit rezim
dne v provoznim fadu podle § 7 odst. 2 zadkona ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vetejného zdravi a
o zmeéné nekterych souvisejicich zdkonl, v platném znéni. Tento fad se mize Castecné
piekryvat se Skolnim fadem, protoze zde stanovi organizaci a podminky provozu Skoly v

souladu s ustanovenim § 165 odst. 1 Skolského zakona.

Vymezeni hlavniho téelu a pfedmétu ¢innosti

Matetska Skola uskuteciiuje piedskolni vzdélavani v souladu s cili predSkolniho vzdélavani
uvedenymi v § 33 a podle vzdélavacich programii uvedenych v § 3, § 4 a § 5 Skolského
zakona v platném znéni.

Zatizeni Skolniho stravovani v ramci matetské Skoly poskytuje Skolské sluzby podle § 119
Skolského zakona. Vedle stravovani zakl také zajiStuje stravovani zaméstnancii piispévkové

organizace.

Matetska Skola poskytuje ptredSkolni vzdélavani podle ustanoveni zédkona ¢. 561/2004 Sb., o
pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélani v platném znéni podle

§ 33 a2 35.
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1. Udaje o zarizeni:

Zakladni Skola a Materska Skola Lazné TousSen, Hlavni 74, 250 89 Lazné TouSen

ICO : 71001506

Sidlo poskytovaného vzdélani: MS Lazné Touseii, Nehvizdska 73 aodloutena

pracoviste: Za Skolou 56

Statutarni organ: Mgr. Daniela Svejdova, feditelka

Ziizovatel:M¢stys Lazn¢ Tousen
Typ: statni matetska Skola s celodennim provozem Provozni doba: v pracovni

dny od 6.30 do 16.30 hodin — Nehvizdska 74

0od 6:30 do 16:30 hodin — Za Skolou 56

2. Rezimové pozadavky:
Matetska Skola nabizi uvolnény rezim dne. Provozujeme a nabizime: tzv.
sramcovy rezim dne* s moznosti pruzného pfizpiisobeni se podminkdm a situacim v
konkrétni skupiné déti; ucitelky v jednotlivych tfidach v jednotlivych matetskych Skolach o
ném rozhoduji samostatné a nesou plnou odpovédnost za dodrzovani ramcového rezimu dne,
tzn. ne striktné¢ dodrzovat piedepsanou dobu, je mozné zmeénit, upravit rozpis, pokud to ma

opodstatnény divod smérem k détem.

Ve vSech matetskych skolach dodrzujeme tyto hlavni zasady

o sladit potiebu svobody a potiebu faddu - vyvazeni je podminkou pro zdravy  vyvoj
piedskolnich déti;

° pri usporadani dne vychazi rezim z konkrétni situace déti a Skoly:

° usporadani musi byt srozumitelné s ohledem na potieby déti.
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3. Ramcovy rozpis dne:

6:30 — 8:00 | Prichod déti do materské skoly, predavani deéti pedagogickym
pracovnicim do tridy, volné spontanni zajmové aktivity,
8:00 — Pohybové aktivity
8:30 Osobni hygiena, dopoledni svacina
8:30—9:00
9:00 - 9:30 | Volné cinnosti a aktivity déti rizené pedagogickymi pracovniky
zameérené predevsim na hry a zajmovou cinnost, prdace
s integrovanymi détmi, rizené aktivity
9:30 -11:30 | Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt deéti venku, prip.
nahradni cinnost
11:30-12:15 | Obéd a osobni hygiena deti
12:15-14:00 | Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potreby déti,
individualni prace s détmi s nizsi potrebou spanku
14:00 -14:30 | Odpoledni svacina, osobni hygiena
14:00-16:30 | Volné cinnosti a aktivity deti rizené pedagogickymi pracovniky
zameérené predevsim na hry, zajmové cinnosti a pohybové aktivity
deti, v pripade pékného pocasi mohou probihat na zahrade
materskée Skoly

Provozni fad mateiské skoly

Strana 3 z poctu 9




Do matetské Skoly piijimadme déti zpravidla od 3 do 6 let podle platného $kolského zakona. Je-

li v MS misto, je mozné piijmout i déti od dvou let véku, aviak musi byt dostateéné schopné,

sobéstacné (dité musi byt bezpodminecné bez plenek, umét si fici na toaletu, napit se z hrnecku,
byt bez dudliku, mélo by umét drzet 1zici a ¢asteCné se najist, posadit se ke stoleCku a vydrzet

chvilku, alespon u jidla sedét, musi byt schopné jit s détmi na vychéazku).

Zapis d&ti do MS

se uskuteéiiuje vzdy na jafe pied dalsim Skolnim rokem, vzdy od zafi. Je-li misto v MS,
mohou byt déti pfijimany i béhem Skolniho roku. Termin a dobu podani z&dosti o piijeti k
predskolnimu vzdé€lavani pro nésledujici Skolni rok vyhlasuje spolu se zfizovatelem fteditel
MS. O terminech je vefejnost informovana prostiednictvim plakétii a webovych stranek MS.

Zidosti o prijeti byvaji vzdy vyvéseny na webu MS: https://mstousen.webnode.cz/ vzdy

dostatecné pred zapisem.

Zadosti se piijimaji v uréené dny zapisu, mohou byt dorugeny osobné zakonnym zistupcem
do MS. O piijeti ditéte rozhoduje feditel/zastupkyné feditele MS podle § 34 skolského zakona
a to formou spravniho fizeni podle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravniho fadu, ve znéni
pozdéjSich piedpisi. Kazdoro¢né jsou vydavana kritéria pro piijeti, podle kterych

teditel/zastupkyné postupuje.

O zatazeni zdravotné postizeného ditéte do specidlni tfidy MS rozhoduje feditel/zastupkyné

feditele na zdkladé zadosti zdkonné¢ho zastupce ditéte,

vyjadieni pediatra a pedagogicko-psychologické poradny ¢ specialné
pedagogického centra prislusného zameéteni.

Rozhodnout o piijeti mize feditel/zastupkyné feditele Skoly i na dobu urcitou

— zkuSebni dobu ¥ mésict, a to v piipadé, neni-li p¥i zapisu do MS zcela ziejmé, do jaké miry

bude dit& schopno piizptisobit se podminkam MS.

Déti starsi 6 let lze ptijimat, pokud jim byl povolen odklad povinné skolni dochdzky. Musi
dokladovat rozhodnuti feditele ZS.
Kazdé piijaté dité ve véku 2 — 5 let musi splitovat podminky stanovené v § 50 zakona ¢.

258/2000 sb., o ochrané¢ vefejného zdravi, tj. musi mit vSechna stanovena pravidelna



ockovani, nebo dokladovat, ze je proti ndkaze imunni nebo, Ze se nemuze ockovani podrobit

pro trvalou kontraindikaci.

Pijaté déti se schazi denné od 6.30 hodin nejpozdgji do 8.00 hodin. Dale mohou dé&ti do MS

dochazet podle potieby rodici, kdykoli po 8. hodiné ranni, pouze v ptipad¢€, ze bude ucitelka
informovana od rodict den piedem. Stane-li se, ze rodi¢ zaspi, mél by zatelefonovat do MS,
nejpozdeji vsak do 8 hodin, Ze s ditétem dorazi pozdéji. Jinak nebude moci byt ditéti zaruena
strava, kterd se denné v 8 hodin rano uzavira a normuje.

Kazda budova matetské Skoly se v 8 hodin zamyka.

Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v rodin€ je zdkonny zéstupce povinen neprodlené

oznamit ucitelce (nestovice, zloutenka, mononukleéza aj.)

Pii nédhlém onemocnéni ditéte v MS jsou zékonni zastupci telefonicky ihned informovani a
podle svych moznosti by si méli dit¢ po dohodé s ugitelkou co nejdiive vyzvednout z MS.
Po nemoci by méli zakonni zéstupci pfinést potvrzeni od l€kare, Ze je dité¢ schopné vratit se do

kolektivu déti do MS.

V piipadé vyskytu pedikulozy (napadeni v§i détskou) je naprosto nezbytné spoluprace s rodici

vSech déti. Ucitelky samy nemohou détem vlasy plosné kontrolovat, aby nerozsifily
pedikulézu na dalsi déti. Informuji rodi¢e daného ditéte co nejdiive a také rodiCe ostatnich

dti. Zbavit déti v§i je povinnosti rodiéd, nikoliv pedagogickych pracovniki. MS doporuéuje

zakonnym zastupcim drzet se doporucenych postupti odbornikit — Iékarti a Cisténi vlast
nekolikrat po sobé po nékolika dnech i tydnech opakovat a také odstranit hnidy. Poté mohou
ptijit s lékatskym potvrzenim, Ze je dit€¢ v potaddku, a pak muze jit dit€¢ opét do kolektivu
ostatnich déti. Pfi hromadném vyskytu bude také informovana krajska hygienicka stanice.

V ptipadé¢ Skolniho urazu je ulitelka povinna zajistit ditéti prvotni oSetieni, ptipadné i 1€kaiské

vysetieni. Bezodkladné jsou informovédni zdkonni zdstupci a vedeni Skoly — zéastupkyné

teditele a feditel MS. Poté u¢itelka zajisti zapis do knihy trazii — do 24 hodin. Za kolni traz
je povazovan traz, ktery se stal v pfimé souvislosti s vychovné vzdélavaci &innosti (v MS, pfi

akcich konanych §kolou mimo MS) od doby pievzeti do doby predani ditéte zdkonnému



zastupci €1 poveiené osobe.

MS zajistuje podminky pro v€asné poskytnuti prvni pomoci a lékatské oSetieni pfi urazech a
nahlych onemocnénich, které spoCivd v zajiSténi zakladnich zivotnich funkci, zivot
zachranujici tkony, oSetfeni poranéni a pfivoldni odborné pomoci, vyjmuti pfisatého klistéte

ani odstraiiovani v§i nespada do urgentni pomoci.

Ucitelky zodpovidaji za dodrzovani hygienickych zasad, za mikroklimatické podminky
(osvétleni, vétrani, teplota v mistnosti, ve tfidé atd.). Tomu také ptizptsobuji obleceni déti.
Déle pak dbaji na pitny rezim déti po cely den (viz nize). Denni pobyt venku ptizplisobuji
klimatickym podminkdm. Déti by mély mit na pobyt venku vhodné obleceni, pti mrholeni ¢i
drobném desti vhodnou obuv a plasténku. DeStniky ani détské (z ditvodu bezpecnosti) déti mit

na vychazku nemohou.

Cviceni a pohybova vychova se zafazuji béhem dne, pfevazné dopoledne, také pii pobytu

venku. Podminky pro pohybové aktivity v MS jsou velmi dobré, vybaveni je na velmi dobré

arovni.

Hygienické pozadavky vychazi z vyhlasky ¢. 410/2005 sb., o hygienickych pozadavcich na

prostory a provoz zafizeni, prostorové podminky, vybaveni, osvétleni, vytapéni,
mikroklimatické podminky, a zasobovani vodou jsou v naprostém poiradku a jsou v souladu s
timto predpisem.

Vybaveni v MS odpovida vyhlasce ¢. 84/2001 Sb., o hygienickych pozadavcich na hradky a

vyrobky pro déti ve véku do 3 let, v platném znéni.

Vsechny tiidy matefské Skoly (Nehvizdska 74, Za skolou 56 ) maji dostatek uc¢ebnich pomucek,
stavebnic, hracek, didaktickych pomucek. Kazdoro¢né tyto pomucky doplitujeme,

vyméiujeme, modernizujeme, coz je v kompetenci feditele/zastupkyné matetské skoly.

Vsechny tfidy matefské Skoly vlastni tablet.

Pitny rezim: béhem celého dne maji déti k dispozici pfipravené piti ve tfidé (vodu), nebo

muze kdykoliv nabidnou détem béhem dne pitnou vodu z kohoutku.



Sledovani televize v MS: déti sleduji détské potady a pohadky dopoledne vyjimeeng,

feditel MS doporuduje sledovat televizi vyhradné pii $patném pocasi a vét§inou pouze v
zimnim obdobi, kdyz pocasi nedovoluje dvouhodinovy pobyt venku nebo pii vzniku smogové
situace, mlze, silném desti, vétru a mrazu (-10°C ). Maximalni doba sledovani televizniho

potadu 2x tydné by méla byt 10-20 minut — rozliSeno v€kovou skupinou déti.

Pobyt venku: ucitelkdm je vzdy doporucovan prvotné pobyt venku na Skolnich zahradach.
Pozemek Skolni zahrady miize byt vyuzivan denné k pohybovym aktivitam déti, a to
dopoledne 1 odpoledne. Zelen je pravidelné udrzovana zpravidla 4-5x rocné.

Zahrada musi byt oSetfovand, bez pripadnych alergenti.

Piskovisteé, ktera jsou v provozu, oSetiujeme, piicemz postupujeme dle novely zdkona o
vefejném zdravi, kterd byla vyddna pod ¢islem 274/2003 Sb., ze 7. 8. 2003 s ucinnosti od 1.
10. 2003. Dale se tidime piilohou ¢. 8 k vyhlasce ¢. 464/2000 Sb., mikrobialni kontaminace
plochy a vyhlaskou ¢. 238/2011 Sb., o hygienickych limitech pisku v piskovistich venkovnich
hracich ploch v platném znéni. Piskovisté jsou piikrytd a pecuji o né uklizecky a Skolnice —
viz provozni fad htist’ a zahrad.

Délka pobytu venku: v jarnim az podzimnim obdobi denn¢ zpravidla dvé hodiny dopoledne a

pokud to pocasi dovoli také odpoledne od 14.30 do 16.30 hodin. Od jara do podzimu je
prevazné vyuzivana k pobytu venku Skolni zahrada, jinak déti travi pobyt venku vychdzkou do

blizkého okoli, na détska hristé a predem prozkoumany terén ucitelkou.

Stravovani: strava se pfipravuje na zafizeni denn¢ a je tedy vlastni. Jidlo pfipravujeme
prevazné v konvektomatu. Jidelnicek je pfistupny na webovych strankach Skoly

(https://mstousen.webnode.cz/) a v kazdé détské Satn€ u jednotlivych tiid. Obsah jidelnicku je

doplnén o informaci tykajici se alergenti.

Béhem dopoledne maji déti kazdy den svadinku. Je-li dité v MS i pfes poledne, musi dle
vyhlasky o predSkolnim vzd€lavani odebrat jidlo (obéd) vzdy. Veskera konzumace dopoledni
1 odpoledni svaciny a obéda probihd vyhradné v prostorach jidelny, kterd se nachazi v budové

MS. Déti z odlouceného pracoviste se stravuji vyhradné ve své tride.

Obéd se vydava: od 11.30 hodin — polévka a pak postupné hlavni jidlo



OtuZovani: déti jsou otuzovany vzduchem — zpravidla dvé hodiny denn¢ pii dopolednim
pobytu venku. V letnich mésicich otuzujeme déti vodou, cdkanim na zahrad¢ (vodou, ktera je
k dispozici k posttikovani, pro osvézeni). Doporuceni: pti horkém letnim pocasi od 26 stupiii
C vysSe, dale vzduchem a sluncem, avSak pouze déti, které nejsou alergické na slunecni

paprsky. Tém poskytujeme stin pod stromy nebo slune¢niky na Skolni zahradé¢.

Ukladani lehatek: lehatka urcend pro odpocinek deti jsou ulozena v zadni Casti tiidy, mohou
se kdykoliv rozmistit (zalezi na poctu pfitomnych déti) tak, aby vyhovovala pfisluSnym
rozmérim dle zadkona. Luzkoviny a pyZzama jsou denn¢ provétravany, vétrani probihd za
asistence uklizecky ¢i Skolnice, okny a v pfislusnych regalech, loznich skiinich a stojanech

pro matrace tak, aby vSe odpovidalo hygienickym pozadavkiim.

Zpusob nakladani s pradlem, vymeéna pradla podle druhu:

a) lazkoviny: 1x za 21 dnd,
b) rué¢niky:1x tydné,
C) pyzama: 1x tydné si déti nosi k vyprani domt,

d) polstarek, pokud maji déti vlastni z domova, si déti nosi domi k vyméné &i vyprani
podle dohody s rodi¢i — doporuceni:1x za 2 mésice,

€) ostatni — zaclony, potahy aj.: 1x za 3 mésice, pfedev§im vSak podle aktuélni potieby a
znecisténi,

f) koberce, matrace Cistime na mokro 1x ro¢né.

Zpisob prani pradla: v matefské Skole mame vlastni pracku a suSicku, lizkoviny, ruéniky,

zaclony a potahy se perou v MS. Détska pyzama, ptipadné polstarek si odnasi rodi¢e domi a
perou doma.

Zpusob manipulace s pradlem: kazda uklizecka ma na starost nékolik t¥id a odpovidd za
vymeénu a manipulaci s pradlem v pfislusné tfidé¢ . Vyprané a cisté pradlo se uklada do sktini,

regalt k tomuto tcelu urenych a zpravidla se piikryva.



V_celém objektu MS je zikaz koufeni. plati i pro elektronické cigarety (budovy, ptilehla

zahrada), a to podle zdkona ¢. 379/2005 sb., dale zdkaz pozivani alkoholu, pouzivani
nepovolenych elektrickych spotiebicu.

V celém objektu je zakdzan vstup psum.

Podminky zachézeni s majetkem Skoly ze strany déti a zdkonnych zdstupci: po dobu
vzdélavani pii pobytu ditdte v MS zajistuji uéitelky, aby déti zachazely Setrné s uéebnimi
pomtckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly majetek

jednotlivych matetskych Skol.

V kazdé tiid¢ jsou vytvofena pravidla souziti mezi détmi tykajici se poradku, cistoty,
kamaradského chovani a podminek zachézeni s majetkem Skoly ze strany déti. Poskodi-li dité
zamérng€ jakykoliv majetek Skoly, bude vyse Skody projedndna se zdkonnym zéstupcem ditéte,
ktery bude pozadan o spolupraci a spolutcast na odstranéni vzniklé skody.

Po dobu pobytu v prostorach MS jsou zékonni zastupci povinni se chovat tak, aby
neposkozovali majetek matefskych skol a Skolni zahrady.

Pobyt déti s rodiéi (i sourozenci) na $kolni zahradé je bez ptitomnosti uditelky MS zakazan.

Rodice, ktefi si vyzvednou dité z MS, by méli opustit MS a zahradu mateiské skoly.

Stiznosti, oznameni a podnéty k praci MS se vzdy podévaji u feditele nebo zéstupkyné

matefské Skoly, ktera je v zakonné lhuté vyfidi nebo je postoupi nadiizenym ¢i dalSim

organim.

Provozni fad je vydan s Gc¢innosti od 1. 9. 2024 Pfedchozi se

zrusuje.

Aktualizace provozni fadu 31.8.2025 beze zmén

Mgr. Daniela Svejdova, feditelka $koly



