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I. Všeobecná ustanovení

Ředitelka Základní a mateřské školy Lázně Toušeň, Nehvizdská 73
v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším
odborném a jiném vzdělávání (dále jen Školský zákon) v platném znění, vydává tento řád, kterým
se upřesňují vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci školy.

Pokud Ministerstvo školství, mládeže a tělovýchovy stanoví právním předpisem či mimořádným
opatřením  pravidla,  která  budou  odlišná  od  pravidel  tohoto  školního  řádu,  pak  ustanovení
školního řádu, které jsou s nimi v rozporu, se nepoužijí

II. PodrobnosƟ k výkonu práv a povinnosơ děơ, žáků, studentů a jejich zákonných zástupců
ve škole nebo školském zařízení a podrobnosƟ o pravidlech vzájemných vztahů se

zaměstnanci ve škole nebo školském zařízení,

1) Základní cíle mateřské školy (dále jen MŠ) při zabezpečování předškolního vzdělávání,
včetně  vzdělávání  děơ  se  speciálními  vzdělávacími  potřebami  a  děơ  nadaných;  Školní
vzdělávací program

1.1  Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání (dále jen „vzdělávání“)

- podporuje rozvoj osobnosƟ dítěte předškolního věku
- podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji
- podílí se na osvojování základních pravidel chování dítětem
- podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů dítěte,
- vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání
- napomáhá  vyrovnávat  nerovnosƟ  vývoje  děơ  před  jejich  vstupem  do  základního
vzdělávání
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- poskytuje speciální pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami,
- vytváří podmínky pro rozvoj nadaných děơ.

1.2    Mateřská  škola  poskytuje  speciální  pedagogickou  péči  dětem  se  speciálními
vzdělávacími potřebami - cílem je zajisƟt a podporovat věkově smíšené, tedy heterogenní
třídy,  splňovat  podstatu  společného  vzdělávání,  s  jasným  respektováním  přirozeně
odlišného chování děơ vzhledem k jejich věku, začleňovat do těchto tříd děƟ s podpůrnými
opatřeními, která mateřská škola realizuje (pro stupeň I stanovovat podpůrná opatření  a
vypracovávat  plány  pedagogické  podpory,  pro  stupně  II  –  V  jsou  podpůrná  opatření
stanovována ŠPZ po projednání se zákonnými zástupci a školou, mateřská škola vypracovává
na  základě  doporučení  poraden  IVP;  pravidla  pro  použiơ  podpůrných  opatření  školou
stanovuje vyhláška č.27/2016 Sb.

1.3  MŠ vytváří podmínky pro rozvoj nadaných děơ – spolupráce s rodiči, odborníky, dalšími
zařízeními (ZUŠ, MDDM aj.); mateřská škola vytváří ve svém ŠVP a při jeho realizaci podmínky
takové,  aby  byl  co  největší  měrou  využit  potenciál  každého  dítěte  včetně různých druhů
nadání, s ohledem na jeho individuální možnosƟ

1.4   Školní vzdělávací program (dále jen ŠVP ) upřesňuje cíle, formy a obsah vzdělávání
podle konkrétních podmínek mateřské školy

1.5   Při plnění základních cílů vzdělávání a ŠVP mateřská škola postupuje v souladu se
zásadami uvedenými v § 2 odst. 1 školského zákona a řídí se platnými právními předpisy,
zejména  ustanoveními  školského  zákona  a  vyhlášky  č.  14/2005  Sb.  o  předškolním
vzdělávání.

2) Základní práva s povinnosƟ děơ přijatých k předškolnímu vzdělávání

2.1    Všechny  přijaté  děƟ  (včetně  děơ  se  speciálními  vzdělávacími  potřebami  a  děơ
nadaných) mají právo
- na kvalitní předškolní vzdělávání v rozsahu uvedeném v bodě 1. tohoto školního řádu,
zaručující opƟmální rozvoj jeho schopnosơ a rozvoj jeho osobnosƟ
- na zajištění činnosơ a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními v rozsahu
stanoveném ve školském zákoně
- na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v mateřské škole

2.2   Při vzdělávání mají dále všechny děƟ práva, která jim zaručuje LisƟna lidských práv
a svobod a Úmluva o právech dítěte a práva stanovená školským zákonem.

2.3   Pokud je ve třídě mateřské školy vzděláváno individuálně integrované dítě, vytvoří ředitelka
mateřské školy  podmínky  odpovídající  individuálním vzdělávacím potřebám dítěte  vedoucí  k
jeho všestrannému rozvoji.
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2.4   Další práva děơ při vzdělávání vyplývají z ustanovení ostatních článků tohoto školního řádu.

3) PovinnosƟ děơ:

a) dodržovat stanovená pravidla soužiơ v mateřské škole,
b) dbát pokynů učitelek a ostatních zaměstnanců školy,
c) dodržovat pravidla slušného chování (pozdravit, poděkovat…),
d) šetrně zacházet s hračkami a učebními pomůckami,
e) vzájemně si pomáhat a neubližovat si,
f) dodržovat osobní hygienu,

g)  účastnit  se  odpočinkových  činnosƟ,  klidových  akƟvit  mateřské  školy,  které
vycházejí z denního režimu mateřské školy;
h) oznámit učitelce nebo ostatním zaměstnancům školy jakékoliv přání, potřebu;
i) oznámit učitelce nebo ostatním zaměstnancům školy jakékoliv násilí – tělesné i
duševní, a jednání odlišné od dohodnutých pravidel;
j)  plnit  pokyny  zaměstnanců  školy  k ochraně  zdraví  a  bezpečnosƟ,  s nimiž  byly
seznámeny;
k) účastnit  se distančního vzdělávání,  v případě,  že je  nařízeno a spuštěno (Tato
povinnost se vztahuje pouze na děƟ s povinným předškolním vzděláváním – dále
jen „PPV“).

l)  v  případě  mimořádných  opatření  být  vybaveno  ochrannými  prostředky  dýchacích  cest  a
používat je předepsaným způsobem.

4) Základní práva zákonných zástupců při předškolním vzdělávání děơ

4.1  Rodiče děơ, popřípadě jiné osoby jako opatrovníci nebo osvojitelé děơ / dále jen zákonní
zástupci/ mají právo na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání děơ, vyjadřovat se ke všem
rozhodnuơm MŠ týkajícím se podstatných záležitosơ vzdělávání děơ, na poradenskou pomoc MŠ
nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání děơ.

4.2 KonkreƟzace realizace práv zákonných zástupců při vzdělávání děơ a podrobnosƟ k jejich
výkonu jsou uvedeny v ČásƟ 4 – „ Upřesnění výkonu práv a povinnosơ zákonných zástupců při
vzdělávání  děơ  a  pravidla  vzájemných  vztahů  zákonných  zástupců  s  učiteli  mateřské  školy“
tohoto školního řádu.

5) PovinnosƟ zákonných zástupců

Zákonní zástupci děơ a nezleƟlých žáků jsou povinni
5.1  přihlásit své dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání (od počátku školního roku,
který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku),
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5.2  zajisƟt, aby dítě docházelo do mateřské školy zdravé, při příchodu do mateřské školy bylo
vhodně  a  čistě  upraveno  (hrací  kalhoty,  případně  zástěrka,  tričko,  pevné  plné  bačkory  s
proƟskluznou podrážkou),

5.3   informovat  mateřskou školu o  změně zdravotní  způsobilosƟ,  zdravotních  obơžích dítěte
nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte,

5.4   informovat neprodleně (nejpozději do doby opuštění areálu mateřské školy) učitele o úrazu
dítěte, který se stal po převzeơ dítěte od učitele v areálu školy (šatna, školní zahrada apod.).

5.5   na  vyzvání  ředitelky  nebo zástupkyně ředitele školy se osobně zúčastnit  projednání
závažných otázek týkajících se vzdělávání a chování dítěte v MŠ.

5.6 dokládat důvody nepřítomnosƟ dítěte v souladu s podmínkami stanovenými školním
řádem, jak při prezenčním povinném vzdělávání, tak distančním,

5.7   oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle § 28 odst. 2 školského zákona další
údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a změny v těchto
údajích (údaje pro vedení školní matriky),

5.8    ve stanoveném termínu hradit úplatu za vzdělávání a stravné.

III. Upřesnění podmínek pro přijeơ a ukončení předškolního vzdělávání dítěte

6)   Přijeơ dítěte k předškolnímu vzdělávání  

6. 1 Zápis k předškolnímu vzdělávání od následujícího školního roku se koná v       období od 2. 
května do 16. května. Do mateřské školy zřízené obcí nebo svazkem obcí se přednostně přijímají 
děƟ, které před začátkem školního roku dosáhnou nejméně čtvrtého roku věku, pokud mají místo
trvalého pobytu, v případě cizinců místo pobytu, v příslušném školském obvodu, nebo jsou 
umístěné v tomto obvodu v dětském domově, a to do výše povoleného počtu děơ uvedeného ve 
školském rejstříku.

6. 2     Pro přijeơ dítěte k předškolnímu vzdělávání předkládá zákonný zástupce    dítěte:
a) žádost zákonného zástupce o přijeơ dítěte k předškolnímu vzdělávání (příloha č. 1),
b) potvrzení o tom, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad,

že je proƟ nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou 
kontraindikaci.

6. 3 Při přijeơ dítěte k předškolnímu vzdělávání může ředitelka školy sjednat se zákonným 
zástupcem zkušební pobyt dítěte v mateřské škole v délce nejvýše 3 měsíce.
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6. 4 V měsíci červenci a srpnu lze přijmout do mateřské školy děƟ z jiné mateřské školy, a to
nejvýše na dobu, po kterou jiná mateřská škola přerušila provoz.

7  . Rozhodnuơ ředitelky mateřské školy o přijeơ dítěte k     předškolnímu vzdělávání  

Na základě žádosƟ zákonného zástupce vydává ředitelka mateřské školy ve správním řízení 
rozhodnuơ o přijeơ dítěte k předškolnímu vzdělávání v souladu se zákonem č. 500/2004 Sb., 
správní řád, v platném znění, a zákonem 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, 
vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění.

8  . Ukončení předškolního vzdělávání   

8. 1   Ředitelka mateřské školy může po předchozím upozornění písemně oznámeném 
zákonnému zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání, jestliže

a) se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po 
dobu delší než dva týdny,

b) zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy, nebo 
opakovaně porušuje pravidla tohoto školního řádu

c) ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské 
zařízení,

d) zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu 
za školní stravování (§ 123) ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín 
úhrady.

8.  2  Rozhodnout  o  ukončení  předškolního  vzdělávání  nelze  v  případě  dítěte,  pro  které  je
předškolní vzdělávání povinné.

9. Přístup ke vzdělávání a školským službám cizinců

9. 1 Přístup ke vzdělávání a školským službám za stejných podmínek jako občané České 
republiky mají také občané jiného členského státu Evropské unie a jejich rodinní 
příslušníci.

9. 2 Cizinci  ze  třeơch  států  (nejsou  občany  EU)  mají  přístup  k předškolnímu  vzdělávání  a
školským službám za stejných podmínek jako občané České republiky (občané EU), pokud
mají právo pobytu na území ČR na dobu delší než 90 dnů, pokud jsou azylanty, osobami
požívajícími  doplňkové  ochrany,  žadatelé  o  udělení  mezinárodní  ochrany  nebo  osoby
požívající  dočasné ochrany. Povinné předškolní  vzdělávání  se vztahuje na občany jiného
členského státu Evropské unie, kteří na území České republiky pobývají déle než 90 dnů,
dále na jiné cizince, kteří  jsou oprávněni  pobývat na území České republiky trvale nebo
přechodně po dobu delší než 90 dnů, a na účastníky řízení o udělení mezinárodní ochrany.
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IV. Upřesnění výkonu práv a povinnosơ zákonných zástupců při vzdělávání děơ a
pravidla jejich vzájemných vztahů s učiteli

10. Docházka a způsob vzdělávání

10. 1 Při přijeơ dítěte do mateřské školy ředitelka mateřské školy písemně dohodne se 
zákonnými zástupci dítěte dny docházky dítěte do mateřské školy a délku jeho pobytu 
v těchto dnech v mateřské škole a zároveň písemně dohodne se zákonnými zástupci dítěte
způsob a rozsah jeho stravování po dobu pobytu v mateřské škole, změny jsou prováděny 
písemnou formou.

 
10. 2 Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech. 

Povinné předškolní vzdělávání se stanovuje v rozsahu 4 hodin denně. Povinnost 
předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin v
souladu s organizací školního roku v základních a středních školách.

10. 3 Zákonný zástupce dítěte je povinen omluvit nepřítomnost dítěte ve vzdělávání nejpozději 
první den jeho nepřítomnosƟ, písemně, telefonicky, nebo osobně. Po návratu dítěte žáka 
do školy písemně v docházkovém sešitu s uvedením důvodů absence.

10. 4 Jiným způsobem plnění povinnosƟ předškolního vzdělávání se rozumí

a) individuální vzdělávání dítěte, které se uskutečňuje bez pravidelné denní docházky 
dítěte do mateřské školy,

b) vzdělávání v přípravné třídě základní školy a ve třídě přípravného stupně základní školy 
speciální,

c) vzdělávání v zahraniční škole na území České republiky, ve které ministerstvo povolilo 
plnění povinné školní docházky dle § 38a školského zákona.

Zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnost předškolního vzdělávání způsobem 
podle písm. b) nebo c), je povinen oznámit tuto skutečnost řediteli spádové mateřské 
školy. Oznámení je povinen učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, 
kterým začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte.

11. Individuální vzdělávání

11.1 Zákonný zástupce dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, může pro dítě v 
odůvodněných případech zvolit, že bude individuálně vzděláváno. Má-li být dítě 
individuálně vzděláváno převážnou část školního roku, je zákonný zástupce dítěte povinen
toto oznámení učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku. V průběhu 
školního roku lze plnit povinnost individuálního předškolního vzdělávání nejdříve ode dne,
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kdy bylo oznámení o individuálním vzdělávání dítěte doručeno řediteli mateřské školy, 
kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání.
Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat
a) jméno, popřípadě jména, a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, v 
případě cizince místo pobytu dítěte,
b) uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno,
c) důvody pro individuální vzdělávání dítěte.

11. 2 Mateřská škola ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech a 
případně doporučí zákonnému zástupci další postup při vzdělávání.
Ředitelka školy stanoví termíny ověření vždy na druhou polovinu listopadu a náhradní 
termíny na první polovinu prosince. Přesný termín bude zákonným zástupcům sdělen 
individuálně, nebo s nimi dohodnut

Zákonný zástupce dítěte, které je individuálně vzděláváno, je povinen zajisƟt účast dítěte 
u ověření. Ředitelka mateřské školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání, 
ukončí individuální vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte nezajisƟl účast dítěte
u ověření, a to ani v náhradním termínu.
Odvolání proƟ rozhodnuơ ředitele mateřské školy o ukončení individuálního vzdělávání 
dítěte nemá odkladný účinek. Po ukončení individuálního vzdělávání dítěte nelze dítě 
opětovně individuálně vzdělávat. 

12. Práva pedagogických pracovníků

Pedagogičơ pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosƟ právo
a) na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosƟ, zejména na ochranu 
před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany děơ, žáků, studentů nebo zákonných 
zástupců děơ a žáků a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem 
ve škole,
b) aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosƟ zasahováno v rozporu s právními předpisy,
c) volit a být voleni do školské rady,
d) na objekƟvní hodnocení své pedagogické činnosƟ.

13. PovinnosƟ pedagogických pracovníků 

Pedagogický pracovník je povinen
a) vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání,
b) chránit a respektovat práva dítěte, žáka nebo studenta,
c) chránit bezpečí a zdraví dítěte, žáka a studenta a předcházet všem formám rizikového chování 
ve školách a školských zařízeních,
d) svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet poziƟvní a bezpečné klima ve školním 
prostředí a podporovat jeho rozvoj,
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e) ve smyslu evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužiơm data,
údaje a osobní údaje a zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním stavu
děơ, žáků a studentů a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního
poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku, shromažďovat pouze nezbytné údaje a osobní
údaje, bezpečně je ukládat a chránit před neoprávněným přístupem, neposkytovat je subjektům,
které na ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a dál nezpracovávat.
f) poskytovat dítěƟ, žáku, studentovi nebo zákonnému zástupci nezleƟlého dítěte nebo žáka 
informace spojené s výchovou a vzděláváním.

V.  Provoz a vnitřní režim mateřské školy

14. Podmínky provozu a organizace vzdělávání v mateřské škole     

14. 1 Mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem s určenou dobou pobytu od 
6:30 do 16:30 hod.

14. 2 V měsících červenci a srpnu může ředitelka mateřské školy po dohodě se zřizovatelem 
stanovený provoz omezit, nebo přerušit. Rozsah plánovaného omezení nebo přerušení 
oznámí ředitelka mateřské školy nejméně 2 měsíce předem, společně se zveřejněním 
výsledku projednání se zřizovatelem. Uvede také informace o možnosƟ a podmínkách 
zajištění péče o děƟ jinými subjekty.
Provoz mateřské školy lze ze závažných technických či organizačních důvodů a po 
projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit i v jiném období. Informaci o omezení 
nebo přerušení provozu v takovém případě zveřejní ředitelka mateřské školy na 
přístupném místě ve škole neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu 
rozhodne.

14.3  Mateřská škola má celkem 3 třídy, dvě třídy jsou umístěné v budově MŠ na adrese 
Nehvizdská 73, s kapacitou 50 děơ. Jedna třída je umístěna v budově OÚ Hlavní 56 – detašované 
pracoviště, a má kapacitu 22 děơ s celodenním provozem od 6:30 do 16:30, v průběhu školního 
roku, který začíná 1. září a končí 31. srpna.

14.4   Vzdělávání v MŠ probíhá ve věkově smíšených třídách.

14.5  MŠ organizují školní výlety a další akce související s výchovně vzdělávací          činnosơ
školy. O uskutečnění těchto pobytů, výletů a dalších akcí informuje zákonné zástupce děơ
nejméně týden před jejich zahájením.

15) Základní  pravidla chování zákonných zástupců děơ při  vzájemném styku se zaměstnanci
MŠ, jinými dětmi docházejícími do MŠ a s ostatními zákonnými
zástupci

Při pobytu v MŠ zákonní zástupci děơ
a) dodržují stanovenou organizaci provozu a vnitřní režim
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b) řídí se Školním řádem MŠ
c) dodržují  při  vzájemném styku se zaměstnanci MŠ, s  jinými dětmi docházejícími  do MŠ a s
ostatními zákonnými zástupci děơ pravidla slušnosƟ a vzájemné ohleduplnosƟ

16) Vnitřní denní režim při vzdělávání děơ

16.1 Předškolní vzdělávání děơ podle stanoveného školního vzdělávacího (rámcového) programu
probíhá v základním denním režimu

6:30 – 8:00 Příchod dětí do mateřské školy, předávání dětí pedagogickým 
pracovnicím do třídy, volně spontánní zájmové aktivity,

     8:00 – 8:30
8:30 – 9:00

Pohybové aktivity
Osobní hygiena, dopolední svačina

     9:00 -  9:30 Volné činnosti a aktivity dětí řízené pedagogickými pracovníky
zaměřené především na hry a zájmovou činnost, práce s integrovanými 
dětmi, řízené aktivity

9:30 -11:30 Osobní hygiena, příprava na pobyt venku, pobyt dětí venku, příp. 
náhradní činnost

11:30 -12:15 Oběd a osobní hygiena dětí
12:15 -14:00 Spánek a odpočinek dětí respektující rozdílné potřeby dětí,

individuální práce s dětmi s nižší potřebou spánku
14:00 -14:30 Odpolední svačina, osobní hygiena
14:00 -16:30 Volné činnosti a aktivity dětí řízené pedagogickými pracovníky

zaměřené především na hry, zájmové činnosti a pohybové aktivity dětí, 
v případě pěkného počasí mohou probíhat na zahradě mateřské školy

16.2. Stanovený základní denní režim může být pozměněn v případě, že to vyplývá ze školního
vzdělávacího programu a v případě výletů, exkurzí, divadelních představení atd.

16.3.  Režim  při  prezenčním  vzdělávání  se  nevztahuje  na  distanční  vzdělávání,  zde  jsou
respektována specifika tohoto způsobu vzdělávání.

17) Doba určená pro přebírání a vyzvedávání děơ z MŠ

17.1  Zákonní zástupci nebo osoby jimi pověřené předávají dítě pedagogům v době od 6.30
hodin do 8.00 hodin.

17.2  Přivádění a převlékání děơ:
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Zákonní  zástupci  nebo osoby jimi  pověřené převlékají  děƟ v  šatně. Věci  děơ ukládají  na
místo označené značkou dítěte.

17.3  Předávání a vyzvedávání děơ:
Zákonní zástupci dítěte mohou písemně zplnomocnit jinou osobu pro jeho přebírání a předávání 

při vzdělávání v mateřské škole.
Zákonní zástupci nebo osoby jimi pověřené jsou povinni dítě osobně předat učiteli a informovat
ji  o  případných  aktuálních  změnách  zdravotního  stavu  dítěte.  Za  dítě  zodpovídají  až  do
samotného předání. Nikdy neponechávají dítě v šatně samotné. Dítě z MŠ smí vyzvedávat pouze
zákonní zástupci dítěte a osoby jimi písemně pověřené.

17.4   Doba vyzvedávání děơ z MŠ:
- po obědě v době od 12.00 hodin do 12.15 hodin
- odpoledne v době od 14.30 hodin do 16.30 hodin 

Jinou dobu vyzvedávání dítěte z MŠ může zákonný zástupce domluvit s učitelem ve třídě, do
které dítě dochází, ale jen tak, aby nenarušoval provoz třídy.

17.5  Pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, učitelka setrvá s dítětem
v mateřské škole a 
a) pokusí se pověřené osoby kontaktovat telefonicky,
b) informuje telefonicky ředitelku školy a postupuje podle jejích pokynů,
c) kontaktuje orgán péče o dítě a požádá o zajištění neodkladné péče o dítě ve smyslu 

zákona č. 359/1999 Sb., o sociálně právní ochraně děơ, v platném znění,
d) případně se obráơ na Policii ČR.

17.6 Úhradu nákladů spojené se zajištěním péče o dítě v těchto mimořádných situacích škola
vyžaduje od zákonných zástupců dítěte.

18) Způsob omlouvání mladších děơ neplnících povinné předškolní vzdělávání

18.1  Zákonní zástupci omlouvají nepřítomnost dítěte:
- osobně učiteli ve třídě, do které dítě dochází
- telefonicky formou volání či sms zprávy na mobilní telefon třídy
 povinné předškolní vzdělávání – způsob omlouvání děơ uveden v v článku 9.3

19) Stanovení podmínek pro úhradu úplaty stravného v mateřské škole

19.1  Úhrada stravného
Přihlášení a odhlášení děơ se provádí primárně prostřednictvím aplikace STRAVA.CZ do 18:00
hod předchozího dne  nebo telefonicky  na telefon 734 637 323 a to do 7:00 hod. daný den.
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Pokud dítěƟ z důvodu nepředpokládané nepřítomnosƟ (nejčastěji  nemoc) nelze včas odhlásit
oběd, mohou si rodiče pro stravu přijít do 12.00 hodin do školní jídelny. Tato možnost je pouze
první den nepřítomnosƟ, pak musí rodič stravu odhlásit.
Rodič  uhradí  stravu  vždy  do  25 dne  v  předchozího  měsíce  a  to  na  účet  k  tomu  určený:
2202627863  kód  banky  2010.  Opakované  neplacení  stravného  v  termínu  může  být  také
důvodem k ukončení docházky dítěte do mateřské školy.

19.2.  Stravování  děơ  a  pracovníků  školy  se  řídí  se  zákonem  č.  561/2004  Sb.vyhláškou  č.
107/2008 Sb.,  vyhláškou č.  84/2005 Sb.  a dalšími souvisejícími předpisy  v platném znění.  Za
provoz  školní  jídelny  MŠ  zodpovídá  vedoucí  ŠJ,  která  sleduje  dodržování  výživových  norem,
finančních normaƟvů a všech předpisů souvisejících se školním stravováním.

20) Pobyt venku
20 .1 DěƟ tráví venku dobu stanovenou režimem dne MŠ. Důvodem vynechání pobytu venku
jsou: silný vítr, teplota pod - 5 stupňů a nad 30 stupňů, znečištěné ovzduší, prodloužení nebo
změna režimu.

20.2  Zákonní zástupci jsou povinni zabezpečit výbavu dítěte pro pobyt venku – vhodná obuv,
oblečení.

VI. Podmínky zajištění bezpečnosƟ a ochrany zdraví děơ a jejich ochrany před sociálně
patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

21  . Péče o zdraví a bezpečnost děơ při vzdělávání     

21. 1 Mateřská škola vykonává dohled nad dítětem od doby, kdy je učitelka převezme od 
zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby, až do doby, kdy je učitelka předá zpět 
zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě..

21. 2 K zajištění bezpečnosƟ děơ při pobytu mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, stanoví
ředitelka mateřské školy počet učitelů tak, aby na jednoho učitele připadlo nejvýše
a) 20 děơ z běžných tříd, nebo
b) 12 děơ ve třídě, kde jsou zařazeny děƟ se s přiznanými podpůrnými opatřeními 
druhého až pátého stupně nebo děƟ mladší 3 let.

21. 3 Výjimečně může ředitel mateřské školy zvýšit počty děơ uvedené
a) v odstavci 13. 2 písm. a), nejvýše však o 8 děơ, nebo
b) v odstavci 13. 2 písm. b), nejvýše však o 11 děơ.

21. 4 Při zvýšení počtu děơ nebo při specifických činnostech, například sportovních činnostech, 
nebo při pobytu děơ v prostředí náročném na bezpečnost určí ředitel mateřské školy k 
zajištění bezpečnosƟ děơ další učitelku, ve výjimečných případech jinou zleƟlou osobu, 
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která je způsobilá k právním úkonům a která je v pracovněprávním vztahu k právnické 
osobě, která vykonává činnost mateřské školy.

21. 5 V zájmu ochrany zdraví ostatních děơ může učitelka, pokud má při přebírání dítěte od 
zákonného zástupce nebo jim pověřené osoby podezření, že dítě není zdravé, požádat 
zákonného zástupce o doložení zdravotní způsobilosƟ dítěte ke vzdělávání formou 
předložení potvrzení od ošetřujícího lékaře. Také při nástupu dítěte po jeho onemocnění 
si může vyžádat učitelka od zákonného zástupce dítěte písemné potvrzení od ošetřujícího 
lékaře, že dítě je zdravé a může být v kolekƟvu ostatních děơ. 

21. 6 Důležitým prvkem ochrany před rizikovým chováním je i výchovně vzdělávací působení na 
děƟ již předškolního věku zaměřené na zdravý způsob života.  V rámci školního 
vzdělávacího programu jsou proto děƟ nenásilnou formou a přiměřeně k jejím věku a 
schopnostem pochopit a porozumět dané problemaƟce seznamovány s nebezpečím 
drogové závislosƟ, alkoholismu, kouření, virtuální závislosƟ (počítače, televize, video) 
patologického hráčství (gamblerství), vandalismu, kriminality a jiných forem rizikového 
chování.

21. 7 Školní budova je volně přístupná zvenčí pouze v době, stanovené pro přijímání děơ, nebo
kdy  je  dozírajícími  zaměstnanci  školy  zajištěna  kontrola  přicházejících  osob.  Každý  z
pracovníků školy,  který  otevírá  budovu cizím příchozím,  je  povinen zjisƟt  důvod jejich
návštěvy a zajisƟt, aby se nepohybovali nekontrolovaně po budově. Během provozu školy
jsou zevnitř volně otevíratelné dveře hlavního vchodu i všech únikových východů.

21. 8 V budovách a areálu školy plaơ zákaz kouření, požívání alkoholu a jiných návykových látek,
používání nepovolených elektrických spotřebičů, 

VII. Zacházení s majetkem

22) Chování děơ při zacházení s majetkem MŠ

22. 1 Po dobu vzdělávání při pobytu dítěte v mateřské škole zajišťují pedagogičơ pracovníci, aby
děƟ zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a 
nepoškozovaly ostatní majetek mateřské školy.

22. 2  Zaměstnanci i rodiče odkládají osobních věcí zaměstnanců a děơ pouze na místa k tomu
určená.

VIII. Informace o průběhu vzdělávání děơ

23. 1 Zákonným zástupcům dítěte jsou podány informace o cílech, zaměření, formách a obsahu 
vzdělávání konkreƟzovaných podle podmínek uplatněných v mateřské škole ve školním 
vzdělávacím programu, který je zveřejněn na veřejně přístupném místě mateřské školy.
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23. 2 Zákonní zástupci dítěte se mohou požádat o informace o průběhu a výsledcích vzdělávání 
dítěte, zejména individuálními pohovory s pedagogickými pracovníky a účasơ na třídních 
schůzkách.

23. 3 Ředitelka  mateřské  školy  může  vyzvat  zákonné  zástupce,  aby  se  osobně  dostavili  k
projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte.

IX. Závěrečná ustanovení

24.1 Kontrolou provádění ustanovení tohoto řádu je statutárním orgánem školy pověřen 
zaměstnanec:  MarƟna Maříková kontrolách provádí písemné záznamy

24.2 Zrušuje se předchozí znění tohoto školního řádu, jeho uložení se řídí spisovým řádem 
školy. 

24.3. Školní řád nabývá účinnosƟ dnem 1.9.2024.
24.4.    Aktualizace školního řádu 31.8.2025

Lázně Toušeň, 27.8.2024

Mgr. Daniela Švejdová
ředitelka školy
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Příloha č. 1      Žádost o přijeơ dítěte k     předškolnímu vzdělávání  

Mateřská škola 
adresa

Žádost o přijeơ dítěte k předškolnímu vzdělávání

Jméno a příjmení zákonného zástupce:
Adresa:
Telefon:
E-mail: 

Žádám o přijeơ mého dítěte k předškolnímu vzdělávání 
Jméno, příjmení:
Rodné číslo: 
Místo trvalého pobytu:

Místo 
Datum

Prohlašuji, že jednám ve shodě s druhým zákonným zástupcem dítěte.

Podpis zákonného zástupce

Příloha žádosƟ
- potvrzení o zdravotní způsobilosƟ dítěte včetně potvrzení o očkování
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Příloha č. 2      Žádost o ukončení předškolního vzdělávání dítěte  

Údaje žadatele

Mateřská škola XX
XY, ředitelka
adresa

Žádost o ukončení předškolního vzdělávání dítěte

Jméno a příjmení zákonného zástupce:
Adresa:
Telefon:
E-mail: 

Žádám o ukončení předškolního vzdělávání mého dítěte jméno, 
Jméno, příjmení:
Rodné číslo: 
ke dni 

Prohlašuji, že jednám ve shodě s druhým zákonným zástupcem dítěte.

Místo, datum

Podpis zákonného zástupce
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Příloha č. 3      Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte  

Mateřská škola 
adresa

Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte

Jméno a příjmení zákonného zástupce:
Adresa:
Telefon:
E-mail: 

Oznamuji vám podle § 34 b zákona č. 561/2004 Sb., školského zákona, že moje dítě 
bude plnit povinné předškolní vzdělávání formou individuálního vzdělávání.

Jméno, příjmení dítěte:
Rodné číslo:
Místo trvalého pobytu:
Období, ve kterém bude dítě individuálně vzděláváno:
Důvody pro individuální vzdělávání:

Prohlašuji, že jednám ve shodě s druhým zákonným zástupcem dítěte.

Dále prohlašuji, 
a) že jsem byl mateřskou školou poučen o její povinnosƟ ověřit úroveň 

osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech mým dítětem a 
zajisơm účast na tomto ověřování ve školou stanovených termínech

b) že beru na vědomí, že nezajištění účasƟ na tomto ověřování ve stanovených 
termínech je důvodem pro ukončení individuálního vzdělávání, bez možnosƟ 
jeho obnovení,

c) že mi byly mateřskou školou doporučeny oblasƟ, v nichž má být dítě 
vzděláváno.

Místo, datum

Podpis zákonného zástupce
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Příloha č.4. 

1 .
Zákonná ustanovení 
Mateřská škola se řídí § 29 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, 
základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon). Dle 
tohoto ustanovení má mateřská škola povinnost zajišťovat bezpečnost a ochranu
zdraví děơ při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech, 
přičemž podmínky zajištění této bezpečnosƟ a ochrany zdraví děơ upravuje 
školní řád (ust. § 30 odst. 1 písm. c) školského zákona). 
Mateřská škola nejen že zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví či pravidla 
náležitého dohledu, ale též podmínky předcházení vzniku a šíření infekčních 
onemocnění mezi dětmi. Dále se mateřská škola řídí ust. § 7 odst. 3 zákona č. 
258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících 
zákonů, který ukládá zařízením pro výchovu a vzdělávání (tj. i mateřským školám 
– srov. jeho ust. § 7 odst. 1) povinnost zajisƟt oddělení dítěte, které vykazuje 
známky akutního onemocnění, od ostatních 
děơ. 
Mateřská škola má právo ve smyslu § 35 odst. 1 písm. b) školského zákona. 
„vyloučit“ dítě ze vzdělávání v případě onemocnění, přičemž při závažném a 
opakovaném porušování těchto ustanovení rodičem může mateřská škola 
ukončit předškolní vzdělávání dítěte. 

2 .
Podmínky vstupu dítěte do mateřské školy v oblasƟ zdraví 
Do mateřské školy je možné přivést dítě pouze zcela zdravé, to je bez známek 
jakéhokoliv akutního infekčního onemocnění, nebo parazitárního napadení. 
2a) Za příznaky akutního infekčního onemocnění se považuje: 
- průhledná rýma, která intenzivně dítěƟ vytéká z nosu a to i bez zvýšené tělesné 
teploty, 
- zabarvená – zelená, žlutá, hnědá rýma, která vytéká dítěƟ z nosu a to i bez 
zvýšené tělesné teploty, 
- intenzivní kašel (tj. kašel, který přetrvává i při klidové činnosƟ dítěte) a to i bez 
zvýšené tělesné teploty, 
- náhlý výsev vyrážky na těle, který svými příznaky může odpovídat – planým 
neštovicím, 5. nemoci, 6. nemoci, syndromu ruka-noha-ústa, spále, impeƟgu, 
- průjem a zvracení a to i 3 dny poté, co již dítě nemá průjem a nezvrací. 
(Mateřská škola nemůže dětem podávat dietní stravu. Proto dítě, které nemá 
realimentovaný trávící trakt na běžnou stravu nepřijme.) 
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- zarudnuơ očí, výtok bílého nebo zabarveného sekretu z jednoho nebo obou očí,

- zvýšená tělesná teplota nebo horečka. 
2b) Za příznaky parazitární onemocnění se považuje: 
- intenzivní svědění vlasové pokožky, nález vši dětské nebo vajíčka vši dětské 
(hnidy) ve vlasech pohledem. (dítě může školka přijmout až tehdy, je-li zcela 
odvšivené, tedy bez živých vší a hnid), 
- neklid, svědění v okolí konečníku, nález roupů při vykonání potřeby na WC 
pohledem (roup dětský), 
2c) Dítě po očkování nelze přijmout pokud: 
- je naočkované v den, kdy přichází do mateřské školy (nástup je možný až 
následující den, kvůli možným reakcím a nežádoucím účinkům na očkovací 
látku), 
- pokud má dítě i následující den po očkování reakci na očkovací látku, ơm je 
myšlena zvýšená tělesná teplota, velké zarudnuơ, otok nebo bolest v místě 
vpichu očkovací látky, výsev vyrážky, zvýšená únava, malátnost.

3.
Odeslání dítěte do domácího léčení 
Mateřská škola má právo ihned a kdykoliv během dne odeslat dítě do domácího 
léčení, pokud má podezření, že je dítě akutně nemocné, nebo má parazitární 
onemocnění, přičemž zákonný zástupce je povinen si pro dítě neprodleně bez 
zbytečného odkladu přijít, nebo písemně (SMS nebo emailem) pověřit 
vyzvednuơm dítěte zleƟlou osobu. Do doby, než je dítě vyzvednuto z mateřské 
školy, je mateřská škola povinna zajisƟt jeho oddělení od ostatních děơ v 
kolekƟvu. 
Dítě přichází do mateřské školy zcela zdravé s ukončenou léčbou a bez zjevných 
příznaků.

4 .
Oznamovací povinnost 
Zákonný zástupci mají povinnost mateřské škole nahlásit infekční a parazitární 
onemocnění u svého dítěte, aby se zamezilo dalšímu šíření u těchto infekčních 
onemocnění: plané neštovice, spála, impeƟgo, průjem a zvracení, 5. nemoc, 6. 
nemoc, syndrom ruka-noha-ústa, zánět spojivek, 
pedikulóza, roupi, svrab. Na základě informace o infekčním onemocnění od 
zákonných zástupců má mateřská škola povinnost informovat ostatní rodiče, že 
se v mateřské škole vyskytlo infekční nebo parazitární onemocnění. Oznámení 
probíhá formou obecného písemného oznámení na viditelném 
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místě, že se ve školce vyskytuje konkrétní onemocnění. 

5 .
Chronická onemocnění u dítěte. 
Pokud má dítě chronické onemocnění, které se projevuje svými příznaky jako 
akutní infekční onemocnění (alergie) je nutné mateřské škole předložit potvrzení
lékaře specialisty (alergologa), nebo prakƟckého ošetřujícího lékaře (pediatra), 
že dítě má zmíněné chronické onemocnění. Bez potvrzení 
bude dítě považováno za akutně nemocné a bude odesláno do domácího léčení. 
Mimo alergii, je za chronické onemocnění, ke kterému mateřská škola potřebuje 
potvrzení od lékaře specialisty nebo pediatra, považována epilepsie, astma 
bronchiale, metabolická onemocnění. 

6 .
Podávání léků a léčivých přípravků dětem v mateřské škole. 
Mateřská škola nemá povinnosƟ dětem v mateřské škole podávat jakékoliv léky a 
léčivé přípravky jak volně prodejné tak na lékařský předpis z medikace lékaře. 
Pedagogický pracovník podle § 2 zákona č. 372/2011 Sb., o zdravotních službách a 
podmínkách jejich poskytování (zákon o zdravotních službách), ve znění pozdějších 
předpisů, nemůže podávat léky, protože není zdravotnickým pracovníkem, který 
má k tomu oprávnění. V případě, že dítě potřebuje v 
neodkladné situaci, v rámci první pomoci, podat lék, nebo lék, který je medikován 
lékařem a musí jej dítě pravidelně užívat v určenou dobu, je nutné písemně 
požádat mateřskou školu a doložit potřebnost zprávou od lékaře. 
V případě kladného vyřízení žádosƟ je zákonný zástupce povinen se osobně 
dostavit a při předávání léku pedagogickému pracovníkovi, který s podáváním léku 
souhlasil, sepsat na místě „Protokol o podávání léků.“ Mateřská škola je povinna, i 
přes souhlas s podáváním léků, volat v život ohrožujících 
stavech záchrannou službu. 
Pokud mateřská škola žádost rodiče o podávání léků zamítne, je rodič povinen 
zajisƟt podání léků sám. 

Příloha je součásơ školního řádu. 

Platnost od 27.8.2024
aktualizace 31.8.2025
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